INFORME ACTIVIDADES INSTRUCTOR VICTOR MANUEL ACELAS ZAMBRANO
A 28 FEBRERO - COORDINACION PROCESOS LOGISTICOS

OBLIGACION N° 8 Participar en las reuniones del equipo ejecutor de la formacién, con el fin de analizar casos
de orden académico, disciplinario, deserciones, novedades y otros aspectos, segun lo establecido en el Acuerdo
009 de 2024, para el seguimiento a los aprendices y la aplicacién del debido proceso. Asimismo, se realizara
la citacion a comités de evaluacion y seguimiento cuando sea requerido. Implementar las estrategias para
preparar, orientar, evaluar y apoyar el aprendizaje utilizando las herramientas y métodos definidos por la
entidad..
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunion Equipo Ejecutor Fichas 3069245, 3069258, 3069259 v 3069260

CIUDAD Y Bogota D. C. HORA INICIO: HORA FIN:
FECHA: Febrero 5 de 2026 09:00 a.m. 9:30a.m.
LUGAR Primera Reunion 2026 EEF 3069245-58-59- | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Y/O ENLACE: 50 | Reunion- Unirse | Microsoft Teams | I, 52 #13-65 / DISTRITO CAPITAL /

Centro de Gestion de Mercados, Logistica y
Tecnologias de las

Informacion - CGMLTI

IAGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Bienvenida a los instructores.

Organizacion del cronograma y priorizacion de evidencias.
Revision de actas y reportes de aprendices.

Coordinacion de sesiones y apertura de enlaces de ejecucion.
Programacion de la proxima reunion.

s N

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Organizar y ajustar el cronograma de evidencias y actividades de las fichas de
aprendizaje, priorizando el componente de habitos saludables y garantizando la correcta ejecucion de las
fases del proceso formativo.

DESARROLLO DE LA REUNION

La reunion fue instalada por el instructor Faber Chaparro, quien dio la bienvenida al equipo ejecutor v
agradecio la asistencia de sus comparieros. Seguidamente el instructor Faber presenté la planificacion del
cronograma, priorizando las evidencias del componente de habitos saludables a cargo de la instructora Yanis|
Pérez, incluyendo el Rap 79, 82, 81 y 80 correspondiente a una infografia. Se establecié que las sesiones se|
realizaran los dias miércoles, con la primera evidencia programada del 11 al 18 de febrero y la segunda del
19 al 26 de febrero.

El instructor Jairo Rincén informé que su sesion quedara programada para el 25 de febrero, con el Rap 23.
Se estara realizando |a reorganizacion de las guias, ubicandolas en las fases correspondientes del
cronograma. Por su parte, el instructor Victor Acelas indicé que los demds elementos del cronograma
pueden ajustarse durante los proximos dias, permitiendo una mejor organizacion de las fichas.

Se planted la revision de las actas de las fichas gestionadas por la instructora Claudia. El instructor Victor
Acelas informé que ya realizé la verificacion, pero no encontro actas, aunque si obtuvo el reporte de
aprendices. Se determind que, de ser necesario, se consultara con la instructora a cargo de la ficha 58 y, en
caso de no localizar la informacian. con la nrofesora Angela. Finalmente. se acorda aue el instructor Faher
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